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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8

A Miskolci Egyetem mindenekel6tt a tanulmanyi, altalanosan az igazgatasi, gazdasagi
ugyvitelt kiszolgalo, a szlikséges adatszolgaltatdsokhoz segitseéget nyujtd Szamitdgépes
Tanulmanyi Rendszert (a tovabbiakban: SZTR) hasznal.

Az SZTR-t fegyelmi feleldsség terhe mellett csak a jelen szabalyzatban részletezett
ugyintézésre, feladatok ellatasara szabad hasznalni.

Az SZTR moduléris felépitésii, funkcionalitisa bdvithetd, az egyes feladatok
elvégzéséhez jogosultsagi szintek kerlilnek meghatéarozasra.

Az SZTR nem csak a hallgatok, hanem a vellk kapcsolatban az SZTR-be bejegyzést
foganatositd valamennyi személy adatait tartalmazza, olyan mértékben, hogy a
vonatkoz6 jogszabadlyokban meghatarozott nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesithetd legyen.

A Miskolci Egyetem dontéseinek meghozatalahoz felhasznédlja az SZTR-ben 1évé
adatokat, az adatvédelemre és a személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések betartasaval. Amennyiben a dontésekhez Uj adatok felhasznalasa
szlikséges, és ezek rogzitésére az SZTR fel van készitve, Ugy az egyetem rektoranak
vagy a kancellarjanak utasitasa alapjan a felhasznalok kotelesek a sziikséges adatokat
rogziteni.

Jelen szabalyzat a Neptun.Net Egységes Fels6oktatasi Tanulmanyi Rendszerhez késziilt.
Uj SZTR, vagy a jelenlegihez képest nagymérvii valtozasokat tartalmazd Uj verzio
bevezetése esetén a szabalyzatot a szilkséges mértékben aktualizalni kell.

l. fejezet
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

2.8

Az SZTR Uzemeltetési Szabéalyzat (a tovabbiakban: SZTRUSZ) célja, hogy
meghatdrozza az intézmény altal hasznalt SZTR miikodtetésében és hasznélatdban
azokat az elveket, amelyek biztositjdk a hasznalatra jogosult kdzOsség szamara a
rendeltetésszerti, jogszerii €s izembiztos hasznélatot.

A SZTRUSZ feladata tovabba, hogy meghatarozza azokat a jogosultsagi szinteket,
amelyeken keresztiil a felhasznalok a szamukra el6irt nyilvantartasi, dontéshozatali és
egyeb, hataskorikbe utalt feladatokat az SZTR-ben el tudjak végezni.

A jogosultsagi szinteken keresztiil egyértelmilien szabdlyozhatok azok a feladatok és
felelosségi korok, amelyek alapjan az SZTR adatainak naprakészsége és pontossaga
biztosithatd.

A SZTRUSZ a Miskolci Egyetem belsé hasznalatra sz616 dokumentuma.

Az adatvédelem és adatbiztonsdg szabalyozésaval, valamint egyes adatkategoridk
értelmezésevel az Adatvédelmi, adatkezelési és kozérdekii adat megismerési, k0zzétételi
szabdlyzata és a Miskolci Egyetem informatikai biztonsdgi szabalyzata foglalkozik
részletesen.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem minden — az SZTR-t jogosultan
hasznal6 - kozalkalmazotti, hallgatoi, illetve barmilyen egyéb jogviszonyban allé
természetes személyre, tovabba mindazokra, akik valamely engedély vagy felhatalmazas
alapjan jogosultak az SZTR hasznalatara, a rendszerbe vald belépésre, az abban 1év6
adatok megtekintésére, adatbevitelre, adatmddositasra vagy adattovabbitasra, illetéleg a
rendszer Uzemeltetésére, karbantartasara. A jelen szabalyzat hatdlya alad tartozo
személyek kotelesek a szabalyzat rendelkezéseit maradéktalanul betartani.

Felhasznaloi korok

3.8

Az SZTR szakmai feliigyeletét ellat6 magasabb vezeté: SZTR Uzemeltetési
feleldsével €s a rendszer fejlesztojével kapcsolatot tartd vezetd, aki felelds az egyetemi
koordinacioért, kommunikacioért, aki gondozza jelen szabalyzatot és Ugyel annak
betartatasara.

SZTR iizemeltetési felelés: a kancellar altal megbizott személy, aki felelés a
Neptun.Net rendszergazdai teenddinek ellatasaért, a rendszer egyetemi szintli
Uzemeltetéséért; kozvetlen kapcsolatban all a rendszeradminisztratorokkal; a kari és nem
kari egységek feleléseivel.

Rendszeradminisztratorok: az Hallgatéi Kozpont Hallgatdi Kozpont érintett
munkatarsai (Neptun Csoport), akik a rendszer szoftver Uzemeltetésért, az adatkezelés
jogszeriiségéért felelések, valamint az ISZK érintett munkatarsai, akik a hardver
elemeinek tizemeltetéséért, az adatkezelés jogszertiségéért feleldsek.

Kari tartalmi felelds: az SZTR lizemeltetéséhez sziikséges elvi és elméleti informéaciok
megadasaban kompetens, a dékan/intézetigazgato (tovabbiakban: dékan) altal megbizott
személy.

Kari informatikai felelés: kari/intézeti (tovabbiakban: kari) szinten a dékan Altal
Kijelolt személy, aki az SZTR Kari, intézeti/tanszéki miikodtetéséért, a jelen szabalyzat
betartasaert felelés, és az intézeti/tanszéki adminisztratorokat informatikai segitséggel
tdmogatja. A kari informatikai felelds egyben kari adminisztratori joggal is rendelkezik.

Kari adminisztrator: az adott karon oktatok, a karon oktatott tantargyat felvett
hallgatok, a kar képzéseinek, mintatanterveinek, tantargyainak adatai tekintetében a
rendszer kari szintli lizemeltetéséért, a kari szintli adatkezelés jogszertiségéért felelds, a
dékan altal kijelolt személy.

Tanulmanyi iigyintézé: a karok, illetve a Hallgatoi Kozpont tanulmanyi
adminisztracidval foglalkozo alkalmazottai.

Intézeti/tanszéki adminisztrator: az adott intézet/tanszék altal oktatott tantargyak,
meghirdetett kurzusok, vizsgaalkalmak kezelésére, az ezekbdl elért eredmények
bevitelére jogosult személy.

Hallgatoi Kozpont pénzigyekkel megbizott iigyintézoi: a Hallgatdéi Kodzpont
feladatkorében érintett el6addja a kiilonboz6 jogcimeken Kkifizetett Osztondijak
szamfejteséhez, GIRO-n keresztiil torténé  kifizetéséhez, a diakigazolvanyok
igénylésehez, az  igénylések  javitdsdhoz = megrendelésehez,  atadasahoz,

1 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjatél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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nyilvantartasahoz, érvényesitéséhez, a diakhitel szerz6dések szabalyszerii atvételéhez
szlikséges adategyeztetéshez, a Didkhitel Kozpont A&ltal megklldétt hallgatok
statuszanak, kiirt tételeinek visszaigazolasahoz sziikséges felhasznaloi jogosultsaggal
rendelkezik.

(10) Kollégiumi iigyintéz6: a hallgatok kollégiumi bekdltozésének rogzitésevel, a
kollégistak nyilvantartasaval, évkdzi mozgasuk adminisztracios feladatainak ellatasaval,
illetve a kollégiumi és késedelmi dijak kiirasaval, a dijak befizetésének ellenérzésével a
kollégiumi igazgat6 altal megbizott személy.

(11)? Egyéb iigyintézék: olyan iigyintézok, aki a rendszer funkcionalitasabol csak specialis
feladatokhoz tartozd jogosultsdgot kapnak (pl. Humangazdalkodasi Osztaly
alkalmazottai, Pénziigyi Osztaly el6adoi), illetve a rendszer adataihoz csak olvasasi
joggal férhetnek hozza.

(12) Oktatd: oktatoi jogosultsaggal rendelkez6 oktatoi vagy tanari (tovabbiakban: oktatd)
stdtusz( személy, aki kurzusokhoz rendelve kezelheti a kurzust felvett hallgatok
alairasaival, érdemjegyeivel kapcsolatos adatait.

(13) Hallgaté: hallgatoi, doktorjelélti, vendéghallgatoi (tovabbiakban: hallgatoi) statuszud
személy, aki a jogosultsagaval elvégezheti a személyes adataiban bekdvetkezett
valtozadsok modositasat, tanulmanyi félévekre regisztralhat, tantargyakat vehet fel,
vizsgaalkalmakra jelentkezhet, és megtekintheti a megszerzett eredmenyeit. Pénzlgyi
befizetéseihez az SZTR penzigyi fellleteit hasznalhatja.

(14) Egyeéb személy: adatszolgaltatasi kotelezettség miatt az SZTR-be felvitt személy, aki
kilon jogosultsaggal nem rendelkezik, pl. kutato.

Il. fejezet
Az SZTR ADATBAZISABA BEKERULO ADATOK KORE

4.8
(1) Az adatbazisba az alabbi adatalanyok adatai kertlnek be:

a) a Miskolci Egyetemen kdzalkalmazotti vagy munkavegzésre iranyuld jogviszony
alapjan oktatoi tevékenységet végzo személyek, akik ,,oktatoi” statusz besoroléssal
rendelkeznek;

b) a Miskolci Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allo, ,,nem oktat6i” statusz besorolassal rendelkezd azon személyek,
akiknek feladatkorébe tartozik az SZTR barmilyen formaju hasznalata;

c) a Miskolci Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allé kutatok, akiknek az adatait a Fels6oktatasi Informacios
Rendszerbe (tovabbiakban: FIR) torténd adatszolgéltatasi kotelezettseg miatt az
SZTR-ben szerepeltetni kell,

d) a Miskolci Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all6 személyek.
(2) Az adatbazisba a fentebb felsorolt adatalanyok kovetkezd adatai keriilnek be:

2 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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a) A Miskolci Egyetemen ,,oktatdi” statuszba besorolt személyek esetén a nemzeti
felsboktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben (a tovédbbiakban: Nftv.)
meghatarozott személyi, jogviszony és munkakor adatok.

b) A ,,nem oktatdi” statuszba besorolt személyek esetében az adatbazisban kotelezéen
Kitoltendének jelolt személyi, illetve a jogosultségot meghatdrozé munkahelyi
adatok.

c) A hallgatéi jogviszonyban all6 személyek esetében az Nftv.-ben meghatarozott
személyi, lakcim és szakazonositok, valamint a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos
eloképzettségi, nyelvvizsga, tanulmanyi, pénzugyi, kollégiumi elhelyezési adatok.

Az SZTR pénzlgyi moduljdba bekeriil6 adatokat ugy kell meghatarozni, hogy azok
feleljenek meg A Miskolci Egyetem hallgatéi jogviszonybol eredd pénzkovetelések
kezelési szabalyzataban foglalt eléirasoknak.

Az adatbazisba bekeriilé adatok felvételének formaja, az adatok forrasa, az

1)

2)°*

(3)

(4)
()

(6)

adatbevitelre jogosultak kore, az adatbevitel modja

5.8

Az adatbazisba bekeriild adatok felvételére minden esetben irasba foglalt hiteles
dokumentum alapjan kerulhet sor. Szobeli kozles alapjan az adatbazisba semmilyen adat
nem kerulhet be.

Az ,oktatoi”, illetve ,,nem oktatdi” statuszba besorolt szemeélyek adatainak forrasa az
adatalanytdl bekért, és a sziikséges adatokat tartalmazé nyilatkozat. Oktatok esetében az
adatbevitelre a Humangazdalkodasi Osztaly el6addja jogosult, akinek feladata a FIR
adatszolgéltatashoz kapcsolddoan a kdzalkalmazotti jogviszonyban, illetve a megbizasi
szerzOdéssel foglalkoztatott oktatdi/tanari/kutatoi statuszu alkalmazottak jogviszony és
munkakori adatainak, illetve az adatokban bekovetkezett valtozadsoknak az SZTR-ben
torténd rogzitése, illetve az adatok karbantartasa. Nem oktatok esetében adatbevitelre
munkalap alapjan a rendszeradminisztrator jogosult.

A hallgatéi jogviszonyban all6 személyek esetén az adatok forrasa a felvételi
adatallomany, potfelvett, atvett vagy doktori képzésre felvett hallgato esetén a hallgato
altal beadott jelentkezési lap, valamint a Miskolci Egyetem hatarozatai es kozlései, a
Hallgatéi Kozpont Aaltal bekért adatlap, a hallgaté személyi okmanyai, irdsbeli
nyilatkozatai, illetve a rendelkezésre all6 egyéb dokumentumai.

Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasaul szolgalo iratban szerepld
adattol. Az adatok egyezdségéért az adatbevitelt végzo személy feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az adatok forrasaul szolgald iratban szereplé adat értelmezhetetlen,
olvashatatlan, ellentmondésos vagy hidnyos, az adat nem vihetd be az adatbazisba. Ilyen
esetben az adat forrasaul szolgald irat kijavitasat, illetve kiegészitését kell kérni az
adatalanytol. Az adatok Kijavitdsa, illetve Kiegészitése szobeli kozlés alapjan nem
torténhet.

Az adatok bevitele soran olyan kortilményeket kell biztositani, hogy az adatforrashoz
illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.
4 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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Az adatok bevitele utdn az adat forrasaul szolgald iratokat a Miskolci Egyetem
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelel6en kell tarolni és meg6rizni.

A kari adminisztrator és a tanulmanyi tigyintéz6 feladata azon adatok bevitele, amelyek:

a)forrasa az adott hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos dokumentumai (pl. papir alapu
vizsgalap),

b) forrésa az adott hallgatd irasbeli nyilatkozata,

c) asajat karon a hallgatoval kapcsolatban keletkeznek,

d) a sajat dékani hivatalban a tanrenddel kapcsolatosak, pl. tanterv, tantargyi
elofeltételek.

Az intézeti/tanszéki adminisztrator feladata azon adatok bevitele, amelyek az
intézetben/tanszéken a hallgatdval kapcsolatban keletkeznek, valamint az intézet/tanszék
altal oktatott tantargyakkal kapcsolatosak.

(10)> A Dékani Hivatal feladata a FIR adatszolgaltatashoz kapcsoldddan a megbizasi

(11)

(12)

1)

()

(3)

(4)

szerzOdéssel foglalkoztatott (,,6raaddk™) oktatoi/tanari/kutatoi statuszd dolgozok
jogviszony ¢és munkakdri adatainak, azok valtozésainak adatlapon torténd jelentése a
Humangazdalkodasi Osztaly felé. Az adatlap megbizott altali kitoltése, alairdsa, a
Dékani Hivatalba torténd leaddsa a feladatellatds megkezdése eldtti szerzddés
alairasanak a feltétele.

A Hallgatéi Kodzpont Neptun Csoport feladata azon adatok konvertalasa, amelyek
forrésa a felvi.hu oldalrél letolthet6 felveteli adatalloméany.

A fentiekben leirt feladatok elvégzeséhez szukséges munkakorilmények és feltételek
biztositdisa az adatbevitelt végzéd személy gazdalkodasi egységvezetdjének a
kotelezettsége.

Adathelyesbités, adatvaltozas
6.8

Tekintettel az adatok pontossaganak, teljességének, iddszeriiségének ¢s valodisdganak
kovetelményére, az adatbazisban szereplé adatok helyesbitésére, illetve az adatok
valtozasanak atvezetésére az adatkezelés idétartama alatt barmikor mod van.

Az adatok helyeshitése torténhet az adatalany (oktatd, tanar, kutatd, hallgato,
alkalmazott) kérésére, illetve akkor, ha az adatkezelé hivatalbol észleli, hogy az
adatbazisban nem valos adat szerepel. Ez az eértesités torténhet az adatalany részére az
SZTR-ben kuldott Gzenettel is.

Az adatalany kérésére torténé helyesbités esetén az adatalany bejelentéséhez koteles
csatolni az altala bejegyezni kért adat valodisagat alatamasztdé dokumentumot vagy
annak masolatat.

Az adatbazisban szerepld adatok megvaltozdsa esetén a valtozads tényét és a
megvaltozott adat pontos tartalmat az adatalanyok kotelesek 5 munkanapon belll
bejelenteni az adatkezeld részére. A bejelentés elmulasztasaval, vagy késedelmes
teljesitésével kapcsolatos jogkdvetkezmenyek az adatalanyt terhelik.

5 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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(5) Az adatkezel6 altal kezdeményezett adathelyesbités esetén a valotlan adat torlésére és a
valds adat bevitelére csak akkor kerilhet sor, ha a tor6lni kivant adat valétlansaga
minden kétséget kizaro6 mdédon megallapithatd, és a bevinni kivant adat valodisagat
igazold informacio az adatkezel6 rendelkezésére all.

(6) Az adatalanyoknak az adat helyesbitésére, illetve az adatvaltozasra vonatkozé irasbeli
bejelentését a tanulményi tgyintéz6khoz kell eljuttatniuk, akik gondoskodnak a
bejelentések dokumentalasarol es az SZTR-be torténd haladéktalan felvitelérol.

(7) Amennyiben az adathelyesbités, illetve az adatvaltozas tényével, tartalmaval vagy
idépontjaval kapcsolatban az adatkezeld és az adatalany kozott vita van, abban az
esetben a felek kotelesek egyeztetést tartani. Az adatbazisban rogzitett adatvaltoztatasok
vitas esetekben torténd visszakeresese a Hallgatoi Kozpont Neptun Csoport feladata.

(8) Az adatalany altal bejelentett adathelyesbitést, illetve adatvaltozast az adatkezeld, illetve
az adat bevitelére jogosult a bejelentés kézhezvételét6l szamitott 5 munkanapon beliil
koteles végrehajtani. Az ennek elmulasztasaval, illetve késedelmes teljesitésével
kapcsolatos jogkovetkezmények az adatkezeldt és az adott adat bevitelére jogosult
szemelyt terhelik.

Adatbiztonsag

7.8

(1) A rendszer adathiztonsagi kovetelményeinek betartdsdért az Informatikai Szolgaltato
Kodzpont (a tovabbiakban ISZK), mint az SZTR szervereinek és az egyetem informatikai
halézatanak lizemeltetdje a felelds.

(2) Az ISZK Kkoteles biztositani, hogy a rendszer az aladbbi adatbiztonsagi
kdvetelményeknek folyamatosan megfeleljen:

a) kizarolagosan engedélyezi a jogosultak szamara a szerverek tavoli elerését és
karbantartas, ellenérzés idejére a szerverekhez torténd személyes hozzaférést,

b) gondoskodik arrél, hogy az adatbazis-szerver megfelel6 fizikai védelemmel ellatott
és klimatizalt helyiségben kertiljon elhelyezésre,

(3)® A Hallgatoi Kzpont Neptun Csoport, mint a rendszer szoftver iizemeltetdje
a) gondoskodik a sziikséges, rendszeres karbantartasral,

b) biztositja, hogy minden felhasznal6 csak egyéni azonositds utan léphessen a
rendszerbe,

C) a fejleszté altal biztositott lehetéségeket felhasznalva gondoskodik arrdl, hogy a
legutdbbi adatmaddosités tényét, idopontjat és elvégzdjét naplozza a rendszer,

d) biztositja, hogy az SZTR csak titkositott csatornan legyen elérheto,

e) a rendszer sajat komponensei is csak titkositott csatorndn legyenek elérhetok,

f) a rendszer lehetségeinek felhasznalasaval gondoskodik a biztonsagos jelszo-héazirend
kikényszeritésérol.

(4) Az ISZK és a Hallgatéi Kdzpont Neptun Csoport kdzdsen gondoskodik arrél, hogy az
adatbazis-szerver kozvetlen halézati uton ne legyen elérhetd, és a rendszer feltorése
halozati hozzaféréssel ne legyen lehetséges.

6 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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9)

Hozzaférési jogosultsagok
8.8

Az SZTR-ben kezelt személyes adatokhoz vald hozzaférés a célhozkotottség és az
onrendelkezés elvén, valamint a jogszabalyok rendelkezésein alapul. Minden
felhasznal6 a Miskolci Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1., 11, Il
kotetében, illetve mellékleteiben meghatarozott feladata alapjan, a meghatarozott
adatkezelési célhoz sziikséges mértékben és ideig férhet hozza az adatokhoz.

Minden adatalany jogosult megismerni a rendszerben kezelt adatainak teljes koret,
tovabba a kari informatikai feleldstdl, illetve a helyettesitésére jogosult személytdl
felvilagositast kérni az adatkezelés céljardl, az adatok tovabbitasarol, az adattovabbitas
cimzettjérél ¢és id6pontjardl, s e joga csak torvényben szabdlyozott esetekben
korlatozhato.

A Miskolci Egyetem kozalkalmazottainak és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottainak neve, beosztasa, munkakore, illetbleg az altaluk
meghirdetett és/vagy oktatott targyak a rendszerben barki altal korlatozas nélkil
megismerhetok.

A rendszer felhasznaldi — jogosultsagi szintjik alapjan — az egyes adatfajtakhoz irasi és
olvasési vagy csak olvasasi jogosultsaggal férhetnek hozza.

A megismert adatokrdl az adott adattal kapcsolatban hozzéférési jogosultsaggal
rendelkez0 személy nyomtatvanyt készithet. A nyomtatast végzd személy koteles
gondoskodni a kinyomtatott adatok célhozkétottségen alapuld felhasznalasardl, tovabba
arrol, hogy a kinyomtatott adatok ne kertilhessenek illetéktelenek tudomasara.

/////

alkalmazasaval torténik.

A felhasznalok személyre szo0l6 jogosultsagukat, illetve szemeélyes kddjukat a dékén
altal kijelolt kari informatikai feleldson vagy a szervezeti egység vezet6jén keresztiil
irdsban (munkalapon) igénylik a Hallgatéi Kézpont Neptun Csoporttdl. A hallgatok
hozzaférési jogosultsaganak megallapitasa, illetve kodjuk generdldsa adataiknak a
rendszerbe vald bevitelét kovetden, kilon kérés nélkil torténik. Az oktatdk
jogosultsdganak kezelése a Humangazdalkodasi Osztaly kozremiikodésével, az
alkalmazés adatainak egyidejli rogzitésével torténik.

A személyre sz6l6 kddot a rendszer automatikusan generalja az adatalany személyes
adataibol.

A személyre sz6l0 jelszo a jogosultsdg megadasakor kozolt induld jelszo. A jelszét a
felhasznalonak a rendszerbe torténd elsé bejelentkezésekor meg kell valtoztatnia. A kari
adminisztrator a felhasznalot a kod kozlésével egyidejlileg felszolitja a jelsz6 mielébbi
megvaltoztatasara.

7 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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Jogosultsagi szintek
9.8

Az SZTR flzemeltetési felelds, és az SZTR szoftver és hardver iizemeltetésében
résztvevd munkatarsak, mint rendszeradminisztratorok a rendszerben tarolt dsszes
adathoz, beleértve a pénzigyi adatokat is, irdsi és olvasasi jogosultsaggal
hozzaférhetnek.

A Kkari informatikai felelés és a kari adminisztrdtor az adott karon oktatd
kozalkalmazottak, a megbizasos jogviszonnyal rendelkezé oktatok/tanarok/kutatok,
valamint a kar altal oktatott tantargyat felvett hallgatok 0sszes adatahoz, hallgatoknal
beleértve a penzigyi befizetési adatokat is, irasi és olvasasi jogosultsaggal
hozzéaférhetnek.

A tanulmanyi tgyintézék a hozzajuk rendelt karon oktatok, illetve az adott karra
beiratkozott és a hozzajuk rendelt hallgatok 0sszes adatahoz, beleértve a pénziigyi, de
kiveve az 0Osztondijjal kapcsolatos adatokat, irasi és olvasasi jogosultsaggal
hozzaferhetnek. Meghatarozott korben a tanulmanyi tigyintéz6k mas, hozzajuk nem
rendelt oktatasi egységek hallgatdéinak adataihoz is hozzaférhetnek olvasasi
jogosultsaggal.

Az intézeti/tanszéki adminisztrator olvasasi joggal hozzaférhet az intézet/tanszék
oktatdinak adataihoz, tovabba az intézetben/tanszéken oktatott targyat felvett hallgatok
személyi adatainak korlatozott kéréhez, valamint tanulmanyi adataihoz. irasi joggal
hozzaférhet az intézet/tanszék altal oktatott targyak adataihoz, e targyak hallgatdinak
tanulmanyi adataihoz.

A Hallgatéi Kozpont feladatkorében érintett tigyintéz6i és a kollégiumok {igyintézoi
irasi és olvasasi joggal hozzaférhetnek a hallgatok szemelyi es pénzigyi adataihoz.

Az oktatd olvasasi joggal hozzéaférhet az altala oktatott hallgatok személyi adatainak
korlatozott koréhez, valamint irdsi és olvasasi joggal ezen hallgatok altala oktatott
targyainak érdemjegyeihez.

A hallgat6 olvasasi joggal hozzaférhet sajat adataihoz, valamint irasi és olvasasi joggal a
targyfelvételre és vizsgajelentkezésre vonatkoz6 adatokhoz.

A Pénziigyir Osztaly illetékes ligyintézOi szamla kiadas céljabol hozzaférhetnek a
hallgatdk pénziigyi, és a hallgatok pénziigyi befizetdinek adataihoz.

A Rektori Hivatal, a Konyvtar, Leveltar, Muzeum, kollégiumok, , az ISZK
szamitastechnikai szolgaltatdsokkal foglalkozo, erre felhatalmazott {igyintéz6i,
munkatarsai olvasasi joggal hozzaférhetnek a hallgatok szemeélyes és tanulmanyi
adataihoz.

(10)8 A Humangazdalkodasi Osztaly dolgozdi irasi és olvasasi joggal hozzaférhetnek az

oktatdk/tanarok/kutatok FIR adatszolgaltatashoz szlikséges személyi, jogviszony és
munkakor adataihoz.

8 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatérozataval, 2017. december 22. napjtél hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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()

(3)

I11. fejezet
FELADATOK SZERVEZETENKENT, ILLETVE FELHASZNALOI TIPUSONKENT

10.§

A tanulmanyi tartalommal kapcsolatos koordinacids feladatokat, szakmai feliigyeletet
az oktatasfejlesztési feladatokat ellatd rektorhelyettes latja el.

A Hallgatoi Kozpont Neptun Csoport feladatai a kovetkezok:

a) az SZTR lzemeltetése, az lizemeltetési felligyelet ellatasa,

b) az SZTR mikodtetésében, fejlesztésében, karbantartasiban  kozremiikodo
szervezetek munkajanak 6sszehangolasa,

€) az SZTR uzemeltetési rendjenek kialakitasa, egyeztetése a felhasznaldkkal,
d) az SZTR-rel kapcsolatos széleskorti kommunikacio, informaciok biztositasa,

e) féléves tanulmanyi idébeosztasnak megfelelden a sziikséges hataridok beallitasanak
koordinalasa, ellenorzése,

f) az lUzemeltetéshez sziikseges személyi feltételek meghatérozasa és tovabbitasa a
felligyeletet ellatd vezeto fele,

g) az Uzemeltetéshez szilkseéges dologi feltételek meghatarozasa es tovabbitasa a
felugyeletet ellato vezeto felé,

h) hibajelenségek kivizsgalasa, kozremiikodés azok megoldasaban,

i) fejlesztési elképzelések koordinacioja a kari és egyetemi igények alapjan,

J) 0j verzidk tesztelése, Uj modulok bevezetése, valamint az 0j funkcidk, modulok
bevezetésével kapcsolatos irasbeli tajékoztatok elkészitése, rendelkezésre bocsatésa,

az SZTR szoftver rendszerének hasznalataval kapcsolatos oktatasok szervezése,
oktatasi segédletek biztositasa,

K) kapcsolattartas és képviselet a fejlesztével és az adatszolgaltatasokat fogado
szervezetekkel,

I) rendszergazdai jogosultsaghoz kotott adatlekerdezések elkészitése, és a felhasznalok
segitése tanacsadassal a sajat jogosultsagu lekérdezések elkészitésében,

m) az SZTR weblapjanak karbantartasa,

n) az adatvedelmi szabalyok betartdsa, kilonds tekintettel a személyes adatok
vedelmére,

0)%a Miskolci Egyetem hallgatéi jogviszonybol eredd pénzkovetelések kezelési
szabalyzataban meghatarozott feladatok,

p) dijtartozas esetén a vizsgajelentkezés letiltasa, a tartozas kiegyenlitése utan tiltas
feloldasa.

A kari informatikai feleldsok SZTR-beli adminisztracios feladatai:

a) az SZTR folyamatos kari mikodésének biztositasa az éves tanulmanyi
eseménynaptar és a hatalyos egyetemi és kari szabalyzatok alapjan,

9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 216/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktdber 20. napjatol hatalyos széveg.
10 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjéatol hatalyos széveg.
11 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjétol hatalyos szoveg.
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b)

kari szinten az SZTR tanulmanyi moduljainak szakmai feltgyelete a kari tartalmi
feleldssel egytittmiikodve,

a karhoz tartoz6 dekani és tanulmanyi igyintéz6k és intézeti/tanszeki
adminisztratorok SZTR-rel kapcsolatos problémainak Gsszegyljtése és tovabbitasa a
Hallgatoi Kézpont Neptun Csoport felé, egyiittmiikodés a probléma megoldasaban,

a tanulméanyi tgyintézok tajékoztatasa a modositasokrol és a fejlesztésekrdl a
Hallgatoi Kozpont Neptun Csoport altal rendelkezésre bocsatott irasbeli
tajékoztatok, oktatési segédletek felhasznaldsaval,

a tanulmanyi tgyintéz6k az intézeti/tanszéki adminisztratorok munkajanak
0sszefogésa, koordinalasa,

az SZTR-ben tarolt adatok ellenorzése,
statisztikak, szlirések elkészitése,
mintatantervek karbantartasa,

az adatvédelmi szabalyok betartasa és betartatasa, kulonos tekintettel a személyes
adatok vedelmére,

(4) A kari adminisztratorok SZTR-beli feladatai:

a)
b)

c)

a kari kepzések, szakiranyok adatainak karbantartasa,
kozremiikodés a felhasznalok SZTR-beli jogosultsdganak kialakitasaban,
az SZTR-ben tarolt, a sajat karhoz tartozo adatok sziikseg szerinti javitasa,

d) a nem sajat karhoz tartozo szervezeti egysegek altal oktatott targyak sajat kari keépzés

€)
f)
9)

mintatantervhez rendelése,
kurzusok meghirdetésének, az elokdvetelmények beallitasanak ellendrzése,
statisztikak, sziirések elkészitése,

az adatvédelmi szabalyok betartdsa és betartatasa, kiulonos tekintettel a személyes
adatok védelmére.

(5) A tanulmanyi tigyintéz6k SZTR-beli adminisztrcids feladatai:

127/ Hallgatéi Kozpont tanulmanyi iigyekkel foglalkozé iigyintézdinek SZTR-beli
adminisztrécios feladatai:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

személyi adatok karbantartasa, ellenérzése,

hallgatok képzéshez rendelésének ellendrzése,

beiratkoztatas elvégzese,

hallgatok naprakesz statuszrendezése, a sziikséges sziiresek elkészitése,
hallgatok targyfelvételének ellendrzése (aktiv felévek-, elérehaladas vizsgalata),
adott félévben felvett targyak eredményeinek atlagolasa, a félév zarasa,

a zarovizsga eredményeinek rogzitése,

a diploma megszerzésének rogzitése 30 napon belil,

igazolasok kiadasa tanulmanyi tigyekben (pl. jogviszony igazolas),

a papir alapon és elektronikus Uton beérkezett kerelmek kezelése, tovabbitasa, majd
az azok alapjan meghozott dontés rogzitése az SZTR-be,

oklevél, oklevel melléklet, elektronikus leckekdnyv nyomtatasa az SZTR-bdl,

12 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjatol hatalyos szoveg.
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I) kapcsolattartas az adminisztracioban résztvevé mas felhasznalokkal,

m) az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kulonods tekintettel a szemelyes adatok
védelmere.

13B./ A dékani hivatal munkatarsainak SZTR-beli adminisztracios feladatai:

(6)

(7) 14

a) a hallgatok pénziigyi kotelezettségeinek elbirdsa hallgatoi szerzédések, hatarozatok,
szabalyzatok és egyéb bizonylatok alapjan,

b)dijtartozas esetén a vizsgajelentkezés letiltasa, a tartozas kiegyenlitése utan tiltas
feloldasa, a hallgatéi tartozasallomany listajanak negyedévente torténd egyeztetése a
Hallgat6i Kézpont - Neptun Csoporttal

b) a papir alapon és elektronikus Uton beérkezett kérelmek kezelése, tovabbitasa,

c) kapcsolattartas az adminisztracioban résztvevo mas felhasznaldkkal,

d) az adatvédelmi szabalyok betartasa, kilonds tekintettel a személyes adatok
vedelmére.

Az intézeti/tanszéki eléadok SZTR-beli adminisztrécios feladatai:

a) a képzéseken akkreditalt targyak adatainak (6raszam, teljesitési kdvetelmény, kredit,
targyleiréas, tantargyi tematika) felvitele az SZTR-be,

b) az adott félévre vonatkozd kurzusok meghirdetése és karbantartasa, kulonos
tekintettel a helyes elokdvetelmény beallitasokra, a specialis ,,csak vizsga” kurzusok
meghirdetésére és az oktatoi Oraterheléshez sziikséges adatok (heti és féléves
Oraszam, oktatd, oktatasi szazalék) rogzitésére,

c) vizsgaalkalmak kiirdsa az oktatokkal egyeztetve, a hatdlyos egyetemi és Kkari
szabalyzatok alapjan,

d) gyakorlati és félévkozi jegyek, féléev vegi alairdsok, vizsgaeredmények
oktatok/tanarok/kutatok altal torténd bevitelének technikai tamogatésa,

e) vizsgalapok kezelése,

f) vizsgaidészakban vizsgajelentkezések és modositdsok koordinalasa,

g) kapcsolattartas az adminisztracidban résztvevo mas felhasznalokkal,

h) az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kuilonds tekintettel a szemeélyes adatok
védelmere.

A Hallgatéi Kozpont pénzigyekkel foglalkozé el6adoinak SZTR-beli adminisztracids
feladatai:

a) 0sztondij tételek rendszeres kiirasa hallgatonként, jogcimenként az SZTR-be, majd a
kifizetések lebonyolitasa,
b) a kifizetési penziigyi jogcimek folyamatos aktualizalasa,

c) hallgatéi szakazonositok (TAJ-szdm, addazonosité jel, bankszamlaszam)
karbantartasa, ellendrzése,

d) igazolasok kiadasa a pénziigyi kifizetésekrol,

e) diakhitel szerz6dések adategyeztetést kovetd atvétele, adminisztralasa és tovabbitasa
a Diakhitel Kozpont Zrt. felé, diakhitellel kapcsolatos szlirések. A Diakhitel

13 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjatol hatalyos széveg.
14 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjéatol hatalyos széveg.
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f)
9)

h)

Kozpont Zrt. altal az intézmény szamlajara atutalt Osszegek beteljesitésével
kapcsolatos (igyintézés,

didkigazolvany igénylésekkel, javitasokkal, érvényesitéssel kapcsolatos Ugyintézes,
adatszolgaltatasok az SZTR-ben 1évé adatok alapjan a fenntarto minisztérium, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Rendérség,
Birdsag, a Didkhitel Kbzpont Zrt. és a karok hallgatoi szervezetei felé,
kapcsolattartas az adminisztracidban résztvevé mas felhasznalokkal,

az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kilonds tekintettel a személyes adatok
vedelmére.

(8) Az ISZK feladatai az SZTR lizemeltetésében:
a) aszerverek adatbiztonsagi kovetelmenyeinek biztositasa,

b) az SZTR szerverei fizikai elhelyezésének biztositésa.

¢) online HelpDesk rendszer miikodtetése az igényelt feladatok és hibak bejelentéséhez.

(9) A Pénzlgyi Osztély illetékes eléadoinak SZTR-beli adminisztracios feladatai:

a)
b)

c)

d)

(10) 15

a)
b)

a hallgatoi befizetések szamlaival kapcsolatos ligyintézés,
kapcsolattartas az adminisztracidban résztvevé mas felhasznalokkal,

a Gyljtészamlaval kapcsolatos feladatok ellatasa: banki fajl letdltése és tovabbitasa
a Hallgatdi Kozpont Neptun Csoport felé, utalasi allomanyok tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar felé.

az adatvedelmi szabalyok betartasa, kulonds tekintettel a személyes adatok
védelmere.

A Kollégiumok el6adoinak SZTR-beli adminisztracids feladatai

a hallgatdk kollégiumi elhelyezésenek nyilvantartasa,
kollégiumi dijfizetéesek pénzlgyi kezelése, a hallgatok kollégiumi dijfizetési
kotelezettségeinek eldirasa szerzodések, hatarozatok €és egyéb bizonylatok alapjan,

c) a hallgatok kollégiumi dij tartozdsa esetén a vizsgajelentkezés letiltasa, illetve

b)
c)

feloldésa, a hallgatoi tartozasallomany listajanak negyedévente torténé egyeztetése a
Hallgatéi Kézpont - Neptun Csoporttal

kapcsolattartas az adminisztracioban résztvevé mas felhasznalokkal,
az adatvedelmi szabalyok betartasa, kilonds tekintettel a személyes adatok
védelmére.

Az oktatok/tanarok/kutatok SZTR-beli adminisztracios feladatai:

sajat adatainak ellendrzése, valtozas esetén az intézeti/tanszéki adminisztrator
(publikécids lista), ill. a Humangazdalkodasi Osztaly (személyes és munkaviszony
adatok) altal torténd javittatasa,

a kurzusok meghirdetésekor egyeztetés az intézeti/tanszéki adminisztratorokkal,
a félevkozi kovetelmények bevitele,

d) a hataskdrbe tartozé papir alapu és elektronikus uton érkezett kérelmek elbiralasa,

veleményezése,

15 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjatol hatalyos szoveg.
16 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 274/2017. sz. hatarozataval, 2017. december 22. napjéatol hatalyos széveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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(12)

(13)

(1)

e) a vizsgaidépontok kiirasa sajat kurzuson,
f) félévkozi eredmények, alairasok, gyakorlati- és vizsgajegyek bevitele,
g) kapcsolattartas az adminisztracioban résztvevé mas felhasznalokkal,

h) az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kulonods tekintettel a szemeélyes adatok
védelmere.

A hallgatok SZTR-beli adminisztracios feladatai:

a) az SZTR lzeneteinek rendszeres figyelése, az ennek elmulasztasabdl ered6
hatranyos kdvetkezmények a hallgatot terhelik,

b) regisztracio, a sajat személyes adatok ellenérzése, javitasa, illetve a mddositas
kezdeményezése a 6. §-ban foglaltak alapjan, a rendszer altal biztositott egyéb
funkciok hasznalata,

c) olyan elérhetéségek megadasa, amelyek segitségével az adminisztracidban résztvevo
személyek tanulmanyi tgyekben a hallgatét telefonon, e-mailben vagy levélben
értesithetik,

d) adatvaltozas esetén adatmodositas kezdeményezése,

e) tantargyfelvételi iddszakban tantargyak felvétele kurzusjelentkezéssel,

f) jelentkezés vizsgaalkalmakra (aldiras potlas, gyakorlati jegy potlas, beszamolo,
vizsga, szigorlat),

g) Osztondijak/kifizetések utalasanak kovetése,

h) koltségtéritési dijak/onkoltségek/befizetések utalasanak kovetése,

i) teritési és mulasztasi dijak hataridon beliili teljesitése gytlijtészamlan keresztiil. A
gylijtédszamlardl visszautaldsra nincsen lehetdség, amennyiben a hallgatod lejart
hataridejii dijtétellel, tartozassal rendelkezik.

J) Az egyetem szervezeti egységei altal bekért adatszolgaltatasi kotelezettségekhez
sziikséges adatok hatarid6re torténé megadasa. Ennek elmulasztasabol ered6 jogi és
pénzigyi kvetkezmények a hallgatot terhelik.

K) Egy hallgato torvényesen csak egy SZTR (Neptun) azonositéval rendelkezhet. Tébb
azonositd hasznélata esetén e tényt haladéktalanul jelenteni kell a kari informatikai
felelésnek, vagy annak akadalyoztatasa esetén az SZTR (zemeltetési feleldsnek.
Amennyiben a tobb SZTR azonositd hasznalataval kapcsolatban fegyelmi vétség
gyantja mertl fel, e tényt haladéktalanul jelenteni kell a fegyelmi eljaras
elrendelésére jogosult személynek.

Az SZTR adminisztracioban résztvevé felhasznalokat a munkavégzésiikkel
kapcsolatban fegyelmi és anyagi felelésség terheli a munkakori leirasukban megadottak
szerint.

Adatellenorzés
11. 8

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartdsat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezetdi folyamatosan ellendrzik.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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(2) Az egységvezetd torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megsziintetésérdl. Kiilondsen stlyos visszaélés esetén az illetékes kari vagy egyetemi
szervezetnél fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi a feleldsség megallapitasara.

Adattovabbitas
12. 8§

(1) Az SZTR-b6l egyedi adatok személyazonositasra alkalmas mddon az alabbi
adatkezeloknek tovabbithatok:

a) az Nftv. felhatalmazasa alapjan az oktatok/tanarok/kutatok és a hallgatok
meghatarozott adatai a Felsdoktatasi Informacios Rendszernek;

b) a diakigazolvanyrdl sz6l6 kormanyrendelet felhatalmazasa alapjan a rendeletben
megjelolt adatokat a didkigazolvany kibocsatojanak;

c) a szakmai és tanulményi fellgyeletet ellaté személyek engedélye alapjan olyan
szervezeteknek, amelyek a hallgatoi kollégiumi jelentkezéseket és 6sztondij
igenyléseket kezelik (pl. Unisys Rendszer).

(2) A rendszerben tarolt adatok statisztikai felhasznalas vagy tudomanyos kutatas céljara a
Rektor, a Kancellar ill. a feligyeletet ellatd vezeté engedélyével személyazonositasra
alkalmatlan médon mas adatkezelonek tovabbithatok.

Uzenetkiildés az SZTR rendszerben
13. §

(1) Az SZTR-en keresztul egyes felhasznaloknak, a felhasznalok meghatarozott korének,
vagy valamennyi felhasznalonak tizenet kiildhetd.

(2) Az egyes felhasznaloknak szo6l6 tizenetet — a jelen § (3) bekezdésében foglaltakat is
figyelembe véve — barmely felhasznal6 jogosult kildeni. A felhaszndlok meghatarozott
korének, illetve valamennyi felhasznalonak szol6 tizenet kildésére jogosultak:

a) rendszeradminisztrator

b) kari adminisztrator

c) tanulmanyi tigyintézé

d) intézeti/tanszeki adminisztrator
e) Hallgat6i Kozpont tigyintézdje
f) kollégiumi tigyintézé

g) egyéb ligyintézo.

(3) Az uzenet kildése annak targya és célja szerint korlatozott. Az SZTR-ben az alabbi

tartalmu tizenet kiildheto:

a) tanulmanyi lGgyekkel kapcsolatos izenet,

b) téritések fizetése, juttatasok igénylése, az ezzel kapcsolatos Uigyintézés,

c) 06sztondij felhivasok,

d) tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos felhivasok,

e) a Miskolci Egyetem képzéseirdl szol6 felhivasok, tajékoztatasok,

f) kozérdeki, sport, kulturalis vagy egyetemi kozéleti eseményrdl szolo tajékoztatas,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018. januar 2.
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)

g) szakmai gyakorlat, allaslehetOség,

h) hagyomanyapolés,

i) a Miskolci Egyetem mikodéséhez kapcsolédd informaciok (pl. diplomas
palyakovetési rendszer mikodtetése),

i) aME-HOK feladatainak ellatasahoz szitkséges informaciok,

k) regisztralt hallgatdi ontevékeny csoport altal kért, mikodési korébe tartozo
informéciok.
18 Kétség esetén az iizenet csak az oktatasfejlesztési feladatokat ellato rektorhelyettes

és/vagy a Kancellaria Hivatal jovahagyasat kovetden tovabbithato.

ZARO RENDELKEZESEK
14. §

Az Adatvédelmi Megbizott és az Informatikai Biztonsagi Felel6s gondoskodik az ISZK
kozremiikodésével az SZTR adatvédelmének rendszeres ellenérzésérol, a muszaki,
illetoleg a jogi kornyezet valtozasai miatt sziikséges valtoztatasok végrehajtasarol és
dokumentalasarol.

A szabalyzatban foglalt karra, kari informatikai felelosre és a dékan altal kijelolt kari
adminisztratorra vonatkozd rendelkezéseket a Bartok Béla Zenemivészeti Intézetre,
Bolyai Kollégiumra és a Felnottképzési Regionalis Kozpontra (FRK), az ott dolgozd
informatikai felelésokre, és a BBZI, Bolyai Kollégium és FRK igazgatoi altal kijelolt
adminisztratorokra is alkalmazni kell.

Jelen szabalyzatot a Miskolci Egyetem Szenatusa az 216/2017. szamu hatarozataval,
fogadta el. A modositas 2017. oktober 20-an Iépett hatalyba. A szabalyzatot a Szenatus
274/2017. sz. hatarozattal modositotta, mely 2017. december 22-én lép hatalyba.

Ezen szabalyzat a Miskolci Egyetem Szervezeti és Muikodési Szabalyzata 1. kotet
mellékletét képezi.

Ezen szabalyzat 1. sz. melléklete a Miskolci Egyetem Hallgatdi jogviszonybol eredd
pénzkovetelések kezelési szabalyzata hatalyba lépésének napjan egyidejlileg hatalyat
veszti.

Miskolc-Egyetemvaros, 2017. december 21. (S =t T ﬂ\\

q

ATTTT

A\ * i/ Prof. Dr. Torma Andrdas
letar? Rektor
a Szenatus elndke

4 M(;]dositva a Miskolei Egyetem Szenatusanak 216/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktober 20. napjatol hatalyos széveg.
'8 Modositva a Miskolei Egyetem Szenatusanak 274/2017. sz. hatdrozataval, 2017. december 22. napjato] hatalyos szoveg.

Szabalvzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nvomtatas datuma: 2017. december 21
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